UITLEG

Als je een verzoek indient bij de examencommissie, dien je dat verzoek te onderbouwen. Als student is het vooral
zaak om de examencommissie inzicht te geven in de gevolgen van het toekennen of afwijzen van het verzoek op
jouw studiedruk en studievoortgang.

In het behandelen van je verzoek weegt de examencommissie namelijk de volgende belangen:

e De gevolgen van het toekennen en/of afwijzen van het verzoek op de studiedruk en studievoortgang van de
student;

e De gevolgen van het toekennen en/of afwijzen van het verzoek op de werkdruk van de docent en/of
examinator;

e FEventuele bijzondere omstandigheden, waardoor een afwijking van de regels nodig is.

e De belangen van de examencommissie en de opleiding (kwalitatief goede toetsing van leerdoelen en
eindcompetenties van de opleiding);

Op basis van de ervaring van de leden van de examencommissie is het perspectief van de examencommissie, de
opleiding en de docent meestal voldoende vertegenwoordigd. Indien nodig vraagt de examencommissie extra
informatie op bij de opleiding of de individuele docent/examinator. Wat de examencommissie niet heeft is
inzicht in jouw huidige situatie, en de reden en redelijkheid van jouw verzoek. Dat moet je dusin je brief
beschrijven.

DE VOLGENDE ZAKEN DIEN JE IN ELK VERZOEK TE BENOEMEN:

Welk verzoek doe je? - Watwilje? (ditis een vast onderdeel van het webformulier)

Uitzondering: - Opwelk artikel in de algemene OER, opleiding specifieke OER, of Regels en
Richtlijnen van de examencommissie vraag je een uitzondering?

Motivatie van je verzoek - Waarom is het nodig om de uitzondering aan te vragen? (hoe is de huidige

situatie ontstaan?)
- Watzijn de gevolgen als het verzoek niet wordt toegekend? (bijvoorbeeld,
invloed op studievoortgang en/of studiedruk, kosten)
Studieverloop - Jouw studieverloop tot nu toe. Studeer je nominaal? Zo niet, wat zijn de
onderdelen die je mist, en hoe heeft dit invloed op je verwachtte
studieverloop?

BIJZONDERE OMSTANDIGHEDEN

Als er bijzondere omstandigheden zijn die invloed hebben op het ontstaan van de huidige situatie, dan kun je volstaan
met het beschrijven van de aard van de omstandigheden (bijv. ziekte, overlijden van een familielid, etc.), en hoe deze
invloed hebben gehad op jou als persoon (bijv. 5, dagen, van 5 februari tot 10 februari niet in de gelegenheid om me
voor te bereiden op de toets). Indien nodig kun je de studieadviseur wat meer details geven. We adviseren je om
bijzondere omstandigheden altijd zo snel mogelijk bij de studieadviseur te melden! De studieadviseur behartigt jouw
belangen binnen de examencommissie.

ALGEMENE TIPS
- Schrijf kort, beleefd en grammaticaal correct
- Bewaar kopieén van verzonden en ontvangen brieven, documenten en formulieren

AFHANKELIJK VAN DE REDEN VAN JE VERZOEK, KAN HET NODIG ZIJN JE VERZOEK AAN TE VULLEN MET
EXTRA INFORMATIE. WELKE INFORMATIE DIT IS, VIND JE OP DE VOLGENDE PAGINA!



Bij een verzoek voor: EXTRA KANS

- Redenvoor niet behalen reguliere kans (-en)
- Periode (kwartiel en indien mogelijk maand) van de volgende reguliere mogelijkheid

Bij een verzoek voor: VERLENGING AFSTUDEERPERIODE

- Oorspronkelijke inhoud en planning

- Aangepaste inhoud en planning

- Begeleidende brief afstudeercommissie met:
o Steun voor het verzoek
o Bevestiging van de geldigheid van de reden van vertraging
o Bevestiging haalbaarheid aangepaste planning

Bij een verzoek voor: WIJZIGING TAAL EN/OF VERTROUWELIKHEID THESIS
- Begeleidende brief afstudeercommissie met:

o Steun voor het verzoek

o Bevestiging van de geldigheid van de reden voor het verzoek

Bij een verzoek voor: BEHOUD DEELRESULTATEN: Geen aanvullingen nodig

Bij een verzoek voor: VRUUSTELLING

- Ingevuld vrijstellingsformulier met handtekening van de docent van de onderwijseenheid van GZW/HS

Bij een verzoek voor: INDIVIDUEEL PROGRAMMA

- Aangepast studieplan (Hoe wijkt het studieplan af van het gebruikelijke studieplan?)
- Begeleidende brief van de Studieadviseur met:

o Steun en uitleg voor het verzoek

o Bevestiging haalbaarheid studieplan

Bij een verzoek voor: UITZONDERING START-EIS MINOR OF AFSTUDEEROPDRACHT

- Uitleg waarom je niet aan de starteisen voldoet (welke onderdelen mis je?)
- Uitleg waarom je de minor of afstudeeropdracht kunt afronden zonder dit onderdeel / deze onderdelen

Bij een verzoek voor: UITSTEL DIPLOMA: Geen aanvullingen nodig

Bij een verzoek voor: UITZONDERING EISEN CUM LAUDE

- Specifieke eis waarop je een uitzondering aanvraagt
- Reden datje niet aan deze eis voldoet
- Begeleidende brief van jouw afstudeercommissie waarin ze je verzoek ondersteunen

Heb je een ander verzoek? Neem voor vragen en/of advies contact op met de examencommissie
(examencommissie-gzw-hs@utwente.nl) of met de studieadviseur (a.h.prins@utwente.nl)


mailto:examencommissie-gzw-hs@utwente.nl

