Regels voor de bachelor van de examencommissie Psychologie 2013-2014
Artikel 1 De examencommissie

1.
De decaan van de faculteit stelt een examencommissie in ten behoeve van het afnemen van examens en ten behoeve van de organisatie en coördinatie van de tentamens voor elke combinatie van een bacheloropleiding en een erop aansluitende masteropleiding en voor iedere andere masteropleiding, conform WHW art. 7.12 en 9.15.
2.
De bevoegdheid van de examencommissie strekt zich uit tot alle onderwijseenheden die deel uitmaken van de opleiding van de student.
3.
De examencommissie bestaat uit tenminste drie leden, waaronder minimaal één hoogleraar.
4.
De examencommissie bestaat uit leden van het personeel die belast zijn met het verzorgen van het onderwijs in de opleiding en eventueel externe leden.
5.
De benoemingsperiode van de leden is drie jaar. De leden zijn herbenoembaar.
6.
De vergaderingen van de examencommissie zijn besloten.
7.
De examencommissie kan zich laten bijstaan door de bij de opleiding betrokken medewerkers zoals opleidingsdirecteur, opleidingscoördinator, studieadviseur en/of mentoren. Zij hebben een adviserende stem in de vergaderingen. De examencommissie kan besluiten om haar toekomende bevoegdheden te mandateren aan de voorzitter of secretaris en de uitvoering te delegeren aan het opleidingsbestuur, voor zover de wet of deze regeling zich daartegen niet verzetten.
8.
De voorzitters van de examencommissies overleggen over en coördineren het opleidingsoverstijgende examenbeleid en aanhangende procedures, daar waar betrokkenheid gevraagd is met als doel het bereiken van rechtsgelijkheid binnen de faculteit. Zij streven daarbij naar unanimiteit.
9.
Het griffierschap van de examencommissies wordt verzorgd door een medewerker van het OSC.

Artikel 2 Taken en bevoegdheden examencommissie

1.
Ten behoeve van het afnemen van de tentamens wijst de examencommissie voor iedere onderwijseenheid één of meer examinatoren aan. In het geval van meerdere examinatoren voor een onderwijseenheid, wordt één examinator als verantwoordelijke examinator aangewezen. In het algemeen is degene die eerstverantwoordelijke is voor het onderwijs ook eerstverantwoordelijk voor de beoordeling van de studieresultaten. Indien (delen van) een onderwijseenheid door verschillende examinatoren wordt beoordeeld, ziet de verantwoordelijke examinator er op toe dat dit wordt gedaan op grond van dezelfde normen. De uitslag van delen van een tentamen (toetsen, deelopdrachten) wordt door de examinator schriftelijk in zijn eigen administratie vastgelegd.
2.
Als examinatoren kunnen slechts aangewezen worden leden van het personeel die met het verzorgen van de opleiding zijn belast alsmede deskundigen van buiten de universiteit (art. 7.12 van de WHW). De examencommissie hanteert als criteria:


a.
examenbevoegd zijn leden van de vaste of tijdelijke staf (promovendus, UD, UHD, Hoogleraar, Docent) van de UT, die aan de onderwijskwalificatie-eisen hebben voldaan (indien van toepassing) en betrokken zijn bij de opleiding;


b.
de bevoegdheid beperkt zich tot het domein waarbinnen de stafleden als deskundigen erkenning genieten;


c.
de examinator is slechts bevoegd om de studieresultaten van studenten te beoordelen voor het niveau dan waarvoor hij zelf minimaal 1 niveau hoger is opgeleid;


d.
stafleden van andere universiteiten zijn eveneens examenbevoegd, indien zij aan de genoemde eisen voldoen;


e.
In alle andere gevallen neemt de examencommissie een besluit om iemand examenbevoegd te verklaren. In dit besluit is de geldigheidstermijn en het vakgebied vermeld.
3.
De examencommissie stelt regels vast met betrekking tot de goede gang van zaken tijdens de tentamens verbonden aan de desbetreffende opleiding en met betrekking tot de in dat verband te nemen maatregelen. Zij kan de examinatoren hiertoe richtlijnen en aanwijzingen geven.
4.
De examencommissie kan aan de examinatoren richtlijnen en aanwijzingen geven met betrekking tot de beoordeling van degene die het tentamen aflegt en met betrekking tot de vaststelling van de uitslag van het tentamen.
5.
De examencommissie stelt in overleg met de opleidingsdirecteur regels en richtlijnen op ten behoeve van de studiebegeleiding en studieplanning van een student conform bachelor OER UT.
6.
Voor de beoordeling van de bacheloropdracht of afsluitende onderwijseenheid van de B-fase wordt een bachelorcommissie (afstudeercommissie) samengesteld. Tot de bachelorcommissie behoren tenminste:


-
de dagelijkse begeleider van de student (1e begeleider);


-
de 2e begeleider;


Praktijkdeskundigen kunnen deel uitmaken van de bachelorcommissie in de rol van adviseur.


De eisen die aan de begeleiders gesteld worden zijn:


a.
dat de begeleiders in dienst zijn van de UT, 

b.
dat de eerste begeleider als docent en/of onderzoeker betrokken is bij de opleiding Psychologie aan de UT. Hij/Zij treedt op als verantwoordelijk examinator.

c.
dat één van beide begeleiders promovendus of hoger dient te zijn, en dat de andere begeleider tenminste gepromoveerd is).


d.
de samenstelling vereist goedkeuring van de examencommissie.


e.
de uitvoering hiervan is gedelegeerd aan BOZ-PSY.
7.
De examencommissie stelt jaarlijks een verslag op van de uitgevoerde activiteiten. Dit jaarverslag kan naar de decaan of het College van Bestuur gezonden worden.

Artikel 3 Uitgangspunten van de examencommissie

1.
Bij alle organisatorische zaken rond onderwijsprogramma's is de nominale programmering van het onderwijs leidend. De regelgeving voor examens stimuleert cohortsgewijs studeren en probeert studievertraging waarbij de programmatische volgorde in onderwijsprogramma's wordt verstoord te voorkomen.
2.
De Wet op het hoger onderwijs en wetenschappelijk onderzoek.
3.
De examencommissie heeft in een aantal gevallen, waarin de onderwijs- en examenregeling dat expliciet bepaalt, de bevoegdheid om af te wijken van de onderwijs- en examenregeling.
4.
De examencommissie vraagt studieadviseurs om advies over te nemen beslissingen die de individuele studenten aangaan. Hierbij zal de van de student zelf afkomstige informatie vertrouwelijk worden behandeld. Rekening wordt gehouden met het studieplan van de student en met de bekende oorzaken van studievertraging.
5.
Het algemeen beginsel van redelijkheid en billijkheid.
6. 
De beslissing van de examencommissie dient de studieprestatie van de student positief te ondersteunen.
Artikel 4 Orde tijdens tentamens
1. Bij elke tentamenzitting kan door de examinator één of meerdere surveillanten aangewezen worden om er op toe te zien dat de zitting in goede orde verloopt.

2. Tijdens een tentamenzitting moet de student zich kunnen legitimeren met zijn studentenkaart (of indien noodzakelijk zijn gewaarmerkte identiteitsbewijs). Daartoe legt de student zijn studentenkaart en of ID kaart op tafel ter controle.

3. Een student moet zich ingeschreven hebben voor een tentamen om deel te mogen nemen. Niet ingeschreven voor een tentamen, maar wel tentamen maken, betekent dat het tentamen niet nagekeken wordt en dat er geen cijfer wordt geregistreerd in Osiris. In plaats daarvan wordt wel een poging geregistreerd.

4. Studenten dienen op tijd aanwezig te zijn in de tentamenzaal. Ze dienen hierbij de eventuele aanwijzingen van de examinator / surveillanten op te volgen. Studenten mogen het eerste half uur de zaal niet verlaten. Bij te laat komen geldt dat eventueel nog aan het tentamen kan worden deelgenomen indien de student binnen een half uur na aanvang van het tentamen aanwezig is. Daarna kan niet meer worden deelgenomen.

5. Studenten nemen tijdens tentamenzittingen zodanige rust in acht dat op geen enkele manier hinder wordt veroorzaakt voor medestudenten.

6. Studenten vullen hun naam, studentnummer en handtekening in op het voorblad van het tentamen. Indien aanvullend tentamenpapier gebruikt wordt (bijv. Multiple choice formulieren) vullen studenten hierop eveneens alle gevraagde gegevens in. Bij het inleveren van meerdere vellen tentamenpapier dienen deze in elkaar gevouwen te worden.

7. Het is de studenten gedurende tentamenzittingen zowel binnen als buiten de zaal niet toegestaan direct of indirect met elkaar in contact te treden. Bij het constateren van fraude (spreken of spieken) tijdens het tentamen neemt de examinator het tentamen in en wordt de examencommissie in kennis gesteld. De examencommissie kan hem of haar dan voor ten hoogste één jaar uitsluiten van deelname aan dat tentamen. In het geval van vooropgezette fraude kan de examencommissie hem of haar voor ten hoogste één jaar uitsluiten van deelname aan alle tentamens. (zie Fraude).

8. Tassen, boeken en dergelijke mogen, behoudens uitdrukkelijke toestemming, niet in de zaal worden meegenomen. Eventueel is er een mogelijkheid om deze voorin de zaal te leggen.

9. Op tafel bevinden zich alleen die attributen die voor het maken van het tentamen absoluut noodzakelijk zijn, zulks ter beoordeling van de examinator / surveillant.

10. Gebruik van rekenmachines, organizers, mobiele telefoons of andere elektronische apparatuur is, behalve bij nadrukkelijke toestemming van de surveillant, niet toegestaan. Mobiele telefoons zijn tijdens tentamenzittingen uitgeschakeld  en in de tas (voorin de zaal) opgeborgen zijn.
11. Het gebruik van een vertalend woordenboek van de taal van het tentamen naar de moedertaal van de student (en vice versa) is toegestaan. Het gebruik van andere type woordenboeken (zoals het verklarende woordenboek) is niet toegestaan.

12. Bij het digitaal afnemen van tentamens mag de student geen andere programma’s/websites, applicaties en/of andere hulpmiddelen gebruiken dan door de examinator zijn toegestaan. Tevens is het verboden om digitaal vragen en antwoorden te verspreiden en te delen (sharing) indien dit met behulp van de toegestane programmatuur/software mogelijk is. De opleidingsdirecteur (of iemand namens hem/haar) heeft het recht dit te controleren (ter plekke en digitaal achteraf). 
13. Indien de student tijdens het tentamen aangetroffen wordt met een mobiele telefoon, boek, notities en/of andere hulpmiddelen waarvoor niet expliciet toestemming is gegeven door de examinator/surveillant, wordt dit beschouwd al een poging tot fraude. Het tentamen wordt onmiddellijk ingenomen en er wordt een melding gedaan bij de examencommissie. Bij constatering van fraude achteraf wordt in overleg met de examencommissie maatregelen getroffen.
14. Een kort toilet bezoek is mogelijk (max. 10 minuten). Dit alleen op basis van verlof daartoe van de surveillant en volgens door hem gestelde regels. Een van de surveillanten zal meelopen naar het toilet. Er kan slechts aan één persoon (van het desbetreffende tentamen) tegelijk toestemming per zaal gegeven worden.

15. Per zaal is tijdens de zitting minstens één surveillant van de opleiding aanwezig, die het onderwijs in het betrokken tentamenvak verzorgt. Alle door hem gegeven aanwijzingen dienen direct te worden opgevolgd. Klachten of bezwaren van de studenten kunnen alleen na de zitting in behandeling genomen worden.

16. Bij het inleveren van het gemaakte tentamen en het verlaten van de tentamenruimte parafeert de student de aanwezigheidslijst (indien nodig) zoals die door BOZ aan de surveillant ter beschikking is gesteld. Daarbij toont de student zijn collegekaart (of ander gewaarmerkt identiteitsbewijs).

17. Het werk wordt bij de surveillant ingeleverd. Bij het verlaten van de zaal neemt de student de nodige rust in acht, zodat medestudenten daarvan geen hinder ondervinden.

Artikel 5 Regels in geval van calamiteiten

1.
Indien zich een calamiteit voordoet of dreigt voor te doen tijdens of kort voor een tentamen is de examinator bevoegd te handelen en moeten de studenten de aanwijzingen van de examinator opvolgen.
2.
Indien er zich calamiteiten voordoen of dreigen voor te doen tijdens of kort voor een tentamen geldt het volgende: indien er een calamiteit is te verwachten voor aanvang van een tentamen, wordt het tentamen uitgesteld met onmiddellijke ingang. De examinator stelt in overleg met de opleidingsdirecteur een nieuw tentamentijdstip vast.
3.
Het nieuw vastgestelde tentamenmoment, dat binnen een maand plaatsvindt (de vakantiemaanden niet meegerekend), is bindend. Dit wordt binnen drie werkdagen nadat het gebouw weer is vrijgegeven bekendgemaakt via de gebruikelijke media.
4.
Indien er een calamiteit plaatsvindt of is te verwachten tijdens een tentamen dient er, indien mogelijk, als volgt te worden gehandeld:


a.
op al het tentamenwerk is bij aanvang van het tentamen de naam en het studentnummer door de student vermeld;


b.
de aanwezigen dienen op last van de verantwoordelijke instantie of surveillant direct de tentamenzaal te verlaten;


c.
de studenten laten het gemaakte tentamenwerk achter in de tentamenzaal.


d.
indien men in de gelegenheid is geweest al te beginnen met het tentamen wordt, indien dit redelijkerwijze mogelijk is, op grond van de ingeleverde (gedeeltelijk) gemaakte opgaven door de docent hierover het eindcijfer bepaald.
5.
Indien de docent op grond van het in artikel 5.4d genoemde geen eindcijfer kan bepalen, wordt er binnen een maand (de vakantiemaanden niet meegerekend) na het door een calamiteit afgebroken tentamen een herkansing georganiseerd voor de gedupeerde studenten, mits deze zich voor het bedoelde tentamen hadden ingeschreven.

6.
Regels in geval van calamiteiten zijn ook van toepassing bij een oefencalamiteit.
Artikel 6 Zak-/slaagregeling

1.
De examencommissie stelt een zak/slaagregeling vast behorend bij elk van de examens.


a.
Een onderwijseenheid is succesvol afgerond als het afgeronde cijfer tenminste een 6 is. Dit cijfer definitief. Een herkansing is alleen mogelijk met schriftelijke toestemming van de Examencommissie.

b.
Indien een student voor eenzelfde onderwijseenheid meer dan één keer is beoordeeld, geldt de hoogste beoordeling.

c.
Wanneer het niet afgeronde cijfer op een ,50 of hoger uitkomt, wordt het cijfer naar het nabij gelegen hogere gehele cijfer afgerond.


d.
Wanneer het niet afgeronde cijfer op een ,49 of lager uitkomt, wordt het cijfer naar het nabij gelegen lagere gehele cijfer afgerond.


e.
Een onderwijsfase (Propedeuse
 of Bachelor) is succesvol afgesloten als alle onderwijseenheden met een voldoende zijn afgerond.
2.
Indien (delen van) een onderwijseenheid door verschillende examinatoren wordt beoordeeld, ziet de examinator/coördinator er op toe dat dit wordt gedaan op grond van dezelfde normen. De uitslag van delen van een tentamen (toetsen, deelopdrachten) wordt door de examinator schriftelijk in zijn eigen administratie vastgelegd.
3.
De beoordelingen worden doorgaans uitgedrukt in de vorm van één van de cijfers 1 tot en met 10. Aan de cijfers moet de volgende betekenis worden gehecht:


1: zeer slecht 
4: onvoldoende 
7: ruim voldoende


2: slecht 
5: net niet voldoende 
8: goed


3: zeer onvoldoende 
6: voldoende 
9: zeer goed 
10: uitmuntend

4.
De onderwijseenheden aangegeven met "Vr" betekent vrijstelling. Onderwijseenheden kunnen ook beoordeeld worden met een “V” (afgerond, geen cijfer) vooropgesteld dat de examinator van het vak heeft bepaald dat de student voldoende gepresteerd heeft. Onvoldoende resultaten (ook incompleetheid bij deeltoetsen/opdrachten) kunnen aangegeven worden met een "O"(onvoldoende), NVD (Niet Voldoende) of “NC” (Niet Compleet). Indien een student, ondanks zijn inschrijving voor een tentamen niet aanwezig is wordt zijn inschrijving gezien als poging en geregistreerd met “NV” (Niet Verschenen).
Artikel 7 Cum Laude

1.
De examencommissie stelt een Cum Laude regeling vast voor de Bachelor. De examencommissie laat zich leiden bij de beslissing voor “Cum Laude” door de volgende criteria:

a.
In geval de student bij het afleggen van Bachelor examen blijk heeft gegeven van uitzonderlijke bekwaamheid, kan dit op het diploma met de woorden “Cum Laude” worden vermeld.

b.
Uitzonderlijke bekwaamheid is aanwezig wanneer aan elk van de onderstaande voorwaarden is voldaan.

1. het gemiddelde der beoordelingscijfers bedraagt tenminste 8.0; 

2. bij het bepalen van bovenbedoeld gemiddelde worden de vakken waarvoor geen oordeel in de vorm van een cijfer is gegeven of een vrijstelling is verleend, buiten beschouwing gelaten;

3. De omvang van de vrijstellingen minder dan een derde van de totale omvang van de opleiding is;

4. geen enkel examenonderdeel in het Bachelor programma is met een onvoldoende beoordeeld en ten hoogste één examenonderdeel is beoordeeld met het cijfer 6;

5. er is niet meer dan één keer een voldoende of onvoldoende beoordeling herkanst (zie art. 4.7 lid 8);

6. het eindcijfer voor de afsluitende onderwijseenheid (opdracht, thesis) bedraagt minimaal een 8;

7. de bacheloropleiding is afgerond in drie jaar, tenzij bijzondere omstandigheden, ter beoordeling van de examencommissie, een grotere overschrijding rechtvaardigen. Tot de bijzondere omstandigheden worden in ieder geval gerekend de omstandigheden die worden erkend bij de toekenning van afstudeersteun.

c.
Wanneer niet aan elk van de bovenstaande criteria voor het Bachelor laureaat is voldaan kan de voorzitter van de afstudeercommissie, de examinator en/of studieadviseur en/of opleidingsdirecteur een voorstel tot toekenning van het predicaat 'Cum Laude' voorleggen aan de examencommissie. In dat geval dienen de bijzondere omstandigheden en de uitzonderlijkheid van de prestatie extra te worden beargumenteerd.
Artikel 8 Fraude

1.
Onder fraude wordt verstaan:


1.
Het bij onderwijseenheden, tussentijdse tentamens en/of tentamens gebruik maken van andere (elektronische of technologische) hulpmiddelen dan die waarvan de examinator vóór het begin van de onderwijseenheid heeft bekendgemaakt dat ze waren toegestaan.


2.
Het bij tentamens gebruik maken van (elektronische of technologische) hulpmiddelen of hulp waarvan de student wist of behoorde te weten dat zij niet waren toegestaan. Onder de in de vorige zin bedoelde hulp of hulpmiddelen vallen in ieder geval:



a.
Spieken, al dan niet:




- met behulp van spiekbriefjes;




- door af te kijken bij tentamens;




- door af te laten kijken bij tentamens;




- door het ontvangen of verzenden van (tekst)berichten;




- door tijdens de uren dat een tentamen wordt afgenomen, en terwijl het werk nog niet is ingeleverd, in contact te treden met anderen, anders dan met het tentaminerende personeel.



b.
als een tekst die wordt ingeleverd al eerder geheel of gedeeltelijk door dezelfde student is ingeleverd in een andere cursus, zonder duidelijke bronvermelding.



c.
het vermelden van literatuur die de student niet zelf geraadpleegd heeft (maar bijvoorbeeld via verwijzingen in andere literatuur is tegengekomen);


3.
Valsheid in geschrifte.


4.
Manipulatie van onderzoekgegevens bij (groeps)opdrachten of het vervalsen van data (bijvoorbeeld het zelf invullen van interviews of vragenlijsten);


5.
een onjuiste voorstelling van zaken geven ten aanzien van de inbreng van verschillende auteurs in een groepsopdracht;


6.
Gedrag van studenten waarvan de examinator vóór het afnemen van het examen of onderwijseenheid heeft bekendgemaakt dat het als frauduleus beschouwd wordt en waarbij de examinator heeft aangegeven welke maatregelen men zal opleggen bij vaststelling van dit gedrag.


7.
Plagiaat: 



a.
Het letterlijk overnemen of gebruiken van andermans werk en het te presenteren als eigen werk;



b.
als een tekst die wordt ingeleverd geschreven is in samenwerking met anderen zonder dat dit expliciet wordt vermeld
;



c.
als delen van een tekst zonder bronvermelding uit een andere tekst (op papier of op het Internet) zijn overgenomen (ook als er kleine wijzigingen zijn aangebracht, is hier nog steeds sprake van plagiaat)



d.
als er wel naar bronnen wordt verwezen maar niet op alle plaatsen waar informatie uit die bronnen gebruikt is, met als gevolg dat een deel van de overgenomen informatie ten onrechte wordt gepresenteerd als eigen werk;



e.
als originele termen, ideeën, resultaten of conclusies uit andere bronnen zijn overgenomen zonder een volledige en correcte bronvermelding;



f.
als letterlijke citaten niet duidelijk zijn gemarkeerd (bijvoorbeeld met aanhalingstekens, inspringen, witregels) zodat ten onrechte de indruk wordt gewekt dat een deel van de geciteerde passages eigen werk is;



g.
als er gebruik gemaakt wordt van illustraties van anderen zodat de suggestie wordt gewekt dat de illustratie door de schrijver zelf is gemaakt.


8.
Alle vormen van fraude anders dan hierboven bij lid 1 tot en met 4 genoemd, zulks ter beoordeling door de examencommissie.

2.
Bij het vermoeden van fraude ziet de examinator af van het beoordelen van de onderwijseenheid en volgt het geschrevene in lid 3. Dit geldt ook bij fraude bij een gedeelte van een onderwijseenheid. Ingeval van ongeoorloofde deelname aan een onderwijseenheid, zal de examinator eventueel ingeleverd werk als uitvloeisel van een opdracht of deelname aan een tentamen niet beoordelen. Indien het tentamen abusievelijk toch beoordeeld wordt zal het cijfer niet geregistreerd worden in OSIRIS.

3.
Indien de examinator fraude constateert, doet hij daarvan onverwijld schriftelijk mededeling aan de examencommissie. De examencommissie bepaalt welke aanvullende maatregelen eventueel getroffen worden en deelt deze schriftelijk mede aan de betrokken student. De examencommissie kan de student wegens fraude voor ten hoogste één jaar uitsluiten van deelname aan het desbetreffende tentamen. In het uiterste geval kan de examencommissie na vaststelling van fraude besluiten de betrokken student voor maximaal één jaar uit te sluiten van deelname aan alle tentamens van de opleiding. Een onderwijseenheid waarbij op enige wijze fraude is vastgesteld mag tijdens de periode van uitsluiting niet vervangen worden door een andere onderwijseenheid.
4.
Bij ernstige fraude kan de examencommissie het instellingsbestuur voorstellen de inschrijving voor de opleiding van de student of extraneus definitief te beëindigen. 
5.
Voor wat betreft bezwaar en beroep tegen een beslissing die in het kader van lid 2 en 3 is genomen, is artikel 8.6 van toepassing.

Artikel 9 Tijdstippen examen en Afgifte getuigschriften
1. Op grond van art. 5.2 lid 4 Bachelor OER GW hebben de voorzitters van de Examencommissies GW de volgende regels afgesproken ter uitwerking van lid 3.

2. Procedure:


1.
Ontvangst verzoek student (incl. periode van uitstel)


2.
Stilleggen procedure BOZ diploma

3.
Controle info verzoek student

4.
Akkoord/Afwijzing verzoek (incl. Maximale duur)

5.
Indien nodig, geeft de student aan wanneer uitstel (eerder) opgeheven kan worden

6.
Opstarten formele procedure diploma

7.
Uitreiken diploma/getuigschrift aan de student op afgesproken datum.
� Vervalt per september 2014


� De notitie Meeliften in groepsopdrachten is te vinden op de website www.utwente.nl/gw/onderwijs/examencommissies/.
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