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DiVa werkboek 

Door dit werkboek te combineren met de DiVa-Tool, krijg je meer inzicht in je digitale vaardigheden. De 
DiVa-Tool leidt het gesprek rondom jouw digitale vaardigheden. In het werkboek kun je vervolgens ta-
lenten en ontwikkelkansen noteren.  
Gecombineerd zorgen de DiVa-tool en het werkboek voor een duidelijk overzicht van concrete ontwik-
kelkansen (leerdoelen) en vervolgafspraken.  

Neem je tijd om dit zorgvuldig in te vullen.
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Basisniveau 
Gedrag 
Dit zijn mijn ontwikkelkansen: 

Sociaal 
Dit zijn mijn ontwikkelkansen: 

Digitale inhoud 
Dit zijn mijn ontwikkelkansen: 

Jouw persoonlijke leerdoelen – Basisniveau 
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande ontwikkelkansen 
in het basisniveau. Kies hierbij 1 of 2 ontwikkelkansen die voor jou nu het belangrijkste zijn om aan te 
werken. Doe dit (indien gewenst) samen met jouw leidinggevende. Let op: houd het realistisch!  
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Functiespecifiek 
Creatie van digitale inhoud 

In de tool heb je aangegeven welke vaardigheden jij nodig hebt in jouw functie in de categorie Creatie 
van digitale inhoud. Gebruik deze informatie voor het beantwoorden van de onderstaande vragen.  

Zijn er nog andere vaardigheden in deze categorie Creatie van digitale inhoud die niet genoemd zijn in 
de tool maar wel van toepassing zijn voor jouw werkzaamheden en geef aan of deze vaardigheden een 
talent of ontwikkelkans zijn?  

Indien van toepassing, op termijn wil je graag doorgroeien naar een andere functie, welke vaardigheden 
binnen de categorie Creatie van digitale inhoud heb jij hiervoor nodig? 
Indien niet van toepassing, sla deze vraag dan over. 

Dit zijn mijn talenten in de categorie Creatie van digitale inhoud: 

Dit zijn mijn ontwikkelkansen in de categorie Creatie van digitale inhoud: 

Indien van toepassing:  
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande ontwikkelkansen 
in de categorie Creatie van digitale inhoud: 

Werkafspraak: formuleer hier jouw persoonlijke werkafspraak op basis van de bovenstaande talenten in 
de categorie Creatie van digitale inhoud: 
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Veiligheid & Welzijn 

In de tool heb je aangegeven welke vaardigheden jij nodig hebt in jouw functie in de categorie Veilig-
heid & Welzijn. Gebruik deze informatie voor het beantwoorden van de onderstaande vragen.  

Zijn er nog andere vaardigheden in deze categorie Veiligheid & Welzijn die niet genoemd zijn in de tool 
maar wel van toepassing zijn voor jouw werkzaamheden en geef aan of deze vaardigheden een talent of 
ontwikkelkans zijn?  

Indien van toepassing, op termijn wil je graag doorgroeien naar een andere functie, welke vaardigheden 
binnen de categorie Veiligheid & Welzijn heb jij hiervoor nodig? 
Indien niet van toepassing, sla deze vraag dan over.  

Dit zijn mijn talenten in de categorie Veiligheid & Welzijn: 

Dit zijn mijn ontwikkelkansen in de categorie Veiligheid & Welzijn: 

Indien van toepassing:  
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande ontwikkelkansen 
in de categorie Veiligheid & Welzijn. 

Werkafspraak: formuleer hier jouw persoonlijke werkafspraak op basis van de bovenstaande talenten in 
de categorie Veiligheid & Welzijn. 
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Probleemoplossing 

In de tool heb je aangegeven welke vaardigheden jij nodig hebt in jouw functie in de categorie Pro-
bleemoplossing. Gebruik deze informatie voor het beantwoorden van de onderstaande vragen.  

Zijn er nog andere vaardigheden in deze categorie Probleemoplossing die niet genoemd zijn in de tool 
maar wel van toepassing zijn voor jouw werkzaamheden en geef aan of deze vaardigheden een talent of 
ontwikkelkans zijn?  

Indien van toepassing, op termijn wil je graag doorgroeien naar een andere functie, welke vaardigheden 
binnen de categorie Probleemoplossing heb jij hiervoor nodig? 
Indien niet van toepassing, sla deze vraag dan over.  

Dit zijn mijn talenten in de categorie Probleemoplossing: 

Dit zijn mijn ontwikkelkansen in de categorie Probleemoplossing: 

Indien van toepassing:  
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande ontwikkelkansen 
in de categorie Probleemoplossing. 

Werkafspraak: formuleer hier jouw persoonlijke werkafspraak op basis van de bovenstaande talenten in 
de categorie Probleemoplossing. 
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Communicatie & Samenwerking 

In de tool heb je aangegeven welke vaardigheden jij nodig hebt in jouw functie in de categorie Commu-
nicatie & Samenwerking. Gebruik deze informatie voor het beantwoorden van de onderstaande vragen.  

Zijn er nog andere vaardigheden in deze categorie Communicatie & Samenwerking die niet genoemd 
zijn in de tool maar wel van toepassing zijn voor jouw werkzaamheden en geef aan of deze vaardighe-
den een talent of ontwikkelkans zijn?  

Indien van toepassing, op termijn wil je graag doorgroeien naar een andere functie, welke vaardigheden 
binnen de categorie Communicatie & Samenwerking heb jij hiervoor nodig? 
Indien niet van toepassing, sla deze vraag dan over. 

Dit zijn mijn talenten in de categorie Communicatie & Samenwerking: 

Dit zijn mijn ontwikkelkansen in de categorie Communicatie & Samenwerking: 

Indien van toepassing:  
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande ontwikkelkansen 
in de categorie Communicatie & Samenwerking. 

Werkafspraak: formuleer hier jouw persoonlijke werkafspraak op basis van de bovenstaande talenten in 
de categorie Communicatie & Samenwerking. 
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Informatie & Datageletterdheid 

In de tool heb je aangegeven welke vaardigheden jij nodig hebt in jouw functie in de categorie 
Informa-tie & Datageletterdheid. Gebruik deze informatie voor het beantwoorden van de 
onderstaande vragen.  

Zijn er nog andere vaardigheden in deze categorie Informatie & Datageletterdheid die niet genoemd 
zijn in de tool maar wel van toepassing zijn voor jouw werkzaamheden en geef aan of deze 
vaardig-heden een talent of ontwikkelkans zijn?  

Indien van toepassing, op termijn wil je graag doorgroeien naar een andere functie, welke 
vaardigheden binnen de categorie Informatie & Datageletterdheid heb jij hiervoor nodig? 
Indien niet van toepassing, sla deze vraag dan over. 

Dit zijn mijn talenten in de categorie Informatie & Datageletterdheid: 

Dit zijn mijn ontwikkelkansen in de categorie Informatie & Datageletterdheid: 

Indien van toepassing:  
Leerdoelen: formuleer hier jouw persoonlijke leerdoel op basis van de bovenstaande 
ontwikkelkansen in de categorie Informatie & Datageletterdheid. 

Werkafspraak: formuleer hier jouw persoonlijke werkafspraak op basis van de bovenstaande talenten in 
de categorie Informatie & Datageletterdheid.  
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