Mobility Online

Contractbeheer — Het aanmaken en beheren van contracten in Mobility Online

Mobility Online, het systeem, werkt door middel van koppelingen tussen verschillende ‘stukken’
informatie. De UT is een ‘stuk’ informatie, de buitenlandse universiteit is een ander ‘stuk’ informatie.
Om een link te krijgen tussen de UT en een buitenlandse universiteit moeten deze stukken aan elkaar

worden gelinkt.
Het aanmaken van een nieuw contract werkt als volgt:

1. Het instituut (partneruniversiteit) moet gevonden worden in de Mobility Online database of
worden aangemaakt;

2. De huidige samenwerking tussen de UT en het instituut moet worden gevonden in de
database;

a. Indien er al een samenwerking is met dit instituut voor andere contracten hoef je
niets te doen;

b. Indien er nog geen samenwerking is, en dit het eerste contract is met dit instituut,
moet je het instituut en de UT ‘koppelen’;

3. Het agreement moet worden toegevoegd;

a. Indien het een bestaand contract is (de samenwerking tussen de desbetreffende
opleidingen bestaat al), kan het contract bekeken en gewijzigd worden (bv. Het
aantal academische jaren wordt uitgebreid) of verwijderd worden;

b. Indien het een nieuw contract is zal er een nieuw contract moeten worden
aangemaakt in Mobility Online.



1. Het instituut vinden of aanmaken in de Mobility Online database

Ga naar: Master data = Institutional Data = Institutions (partner — details)
De lijst met alle partnerinstellingen van de UT verschijnt.

Master data/ Institutional data/ Institutions (Partner - Details)

| Advanced Search | Search

Name of institution Inst.no

<-- Select all -->

-

<>

Comm.language

ﬁ A*STAR STADDL Singapur English Company Ve
University

7  Aslborg University ALBORGO1 Denmark English Company Yes
University

E‘o" 5 Aslto University ESPO0O12 Finland English Company Yes
University

Z ﬁ Aareon AARDL Netherlands Dutch Company Tes

E‘F ﬁ Aarhus University ARHUSD1 Denmark English Company Yes
University

EI’ ﬁ Abengoa ABEDOL Spain Espafiol Company Yes

z ﬁ Abinfo ABIO1 Brazil English Company Yes

z ﬁ ABN AMRO B.V. ABNOOL Metherlands Dutch Company A CH

E‘V ﬁ ABN AMRO Hypotheken Groep ABNDOZ Netherlands Dutch Company Ve

E‘f ﬁ Abo Akademi University TURKUO2 Finland English Company Yes
University

lzr ﬁ Academisch Medisch Centrum AMCO1 Netherlands Dutch Company Yes

EI’ ﬁ Acibedum University Hospital ACIOL Turkey English Company Yes

Typ de eerste letters van de instellingsnaam in het balkje ‘Partner Institution’.
- Als het juiste instituut verschijnt hoef je verder niets te doen;
- Als het instituut niet verschijnt = Ga naar Institutions (all) in het linkermenu onder
‘Institutional data’.

Institutions (all)
De lijst met alle instellingen in de Mobility Online database verschijnt.

Master data/Institutional data/Institutions (all)

| Create new record | | Advanced Search |

(Rl

Name of institution

Inst.no Comm.language

<-- Select all - +

s

z‘ ﬁ - THAIOL Thailand English

Fﬁ ﬁ 100% FAT FATO1 Netherdands Dutch Company Yes

z‘ ﬁ A*STAR STADOL Singapur English Company Yes
University

lz‘ ﬁ AR.T. DANCE INTERNATIONAL TOULOUS112 France English Yes

z‘ ﬁ AALBORG SEMINARIUM ALBORGOS Denmark English Yes

Izlﬂ‘ ﬁ Aalborg University ALBORGO1L Denmark English Company Yes
University

z‘ ﬁ Aalto University ESPOO12 Finland English Company Yes
University

reon ands utc mpany es

lz‘ ﬁ Aal AARDL Netherland: Dutch Col Y

@" ﬁ AARHUS KOBMANDSSKOLE ARHUS18 Denmark English Yes

lz‘ ﬁ AARHUS TEKNISKE SKOLE ARHUS17 Denmark English Yes

z‘ ﬁ Aarhus University ARHUS01 Denmark English Company Yes
University

- Zoek het instituut op door de eerste letters in te typen in de column ‘Name of institution’
O Staat hetinstituut in de lijst? = Geen actie, ga door naar hoofdstuk 2.
0 Staat het instituut niet in de lijst? = Klik op ‘Create New Record’
= Invullen:
e Institution Type
e Institution code



= Create

Name of Institution

Indien EU: Erasmuscode

Country

Communication language

Teaching language

Insitution type

Selectable as parent insitution aankruisen
Comments: eventueel

Dataset active aankruisen

=  Back to the general overview

2. De UT en de buitenlandse instelling ‘koppelen’

Indien het buitenlandse instituut nog niet in de lijst Institutions (Partner — details) staat is het
buitenlandse instituut nog niet gekoppeld aan de UT en kunnen er nog geen contracten tussen beide

partijen worden aangemaakt.

Om het instituut te koppelen aan de UT (en zichtbaar te laten worden in de lijst Institutions (Partner

— details) moet het volgende gebeuren:

O Ga naar: Master data > Institutional Data = Institutions (all)
0 Zoek het instituut op door de eerste letters in te typen in de column ‘Name of

institution’

0 Klik op de naam van het instituut

= De master data van het instituut wordt nu geopend

Master data/Institutional data/Institutions (all)

Klik op ‘Link as partner institution’

‘ ‘Cancel H Edit |
Multilateral cooperations (nj' Agreements (0) ] Actions (0) | Semester (0) | Additional information (0) |
Master data Addresses (0) ' Persons (0) | Students (0) | Teaching staff (0) ' | Bilat. Cooperations (0) ‘
Institution type Sending Receiving Both
Institution code | TESTODOS (@) Link as partner institution
PIC (Participant Identification Code)
Institution number (for export to the Mobilty-Tool+) @
Mame of institution | Test University 5 @
Business name of institution [E]
Full Legal Name (National Language) @
Acronym
National ID
Department @




Het volgende scherm verschijnt:

Allocation of nstitutions Lo partner nstitutions

Cose Window || Create

Home instution | UNIVERSITEIT TWENTE - ENSCHEDO1 ~ @
Host country  Netheriands - OO
Partner institution  TESTOO0OS - Test University 5 i n % ﬂ
Type of partnership = E]Fl‘,
Contents of partnership | <= No chooe --> ¢ m %
Stats No chicice - - @ae

0 Vulde volgende velden in:
0 Type of partnership:

(o}
(o}
o

=  ERASMUS: voor E+ contracten
= Written agreement: voor non-EU inter-institutional agreements
Contents of Partnership
= Kruis aan wat van toepassing is
Status
= Can be used
Vink aan:
=  Student Mobility
= |ndien van toepassing: Internship/Traineeship mobility, teaching staff
mobility, staff mobility
Valid from:
= Geef startdatum contract aan
Valid until:
= Geef einddatum contract aan
Comments (indien van toepassing)
Language of Instruction 1: English
Dataset active: aanvinken (heel belangrijk!!)

0 Klik op ‘Create’
0 Klik op ‘Close window’

Het UT en het buitenlandse instituut zijn nu gekoppeld.



3. Een nieuw agreement aanmaken

Ga naar: Master Data = Networks/Institutions 2 Agreements = Edit bilateral agreements

Metworks/ Institutions/ Agreements/Edit bilateral agreements

[ Create new record “ Advanced Search | Show further search fields Search|

<--Selectall --> & <-- Select all --= <-- Select all - <-- Select all --> <- Select all --* <-- Select all -->

Host country App.Type ISCED Code Contract numbe
IZI’ ﬁ ENSCHEDO1 - UNIVERSITE P COIMBRADZ - Polytechnic Instit Portugal Courses abroad Student 2016/2017 Education science - 0111 Teacher training and education

IT TWENTE ute of Coimbra 2017/2018 science (broad programmes)
2018/2019
2019/2020
2020/2021
El’ ﬁ ENSCHEDO1 - UNIVERSITE P BRAGADL - University of Minho  Portugal Courses abroad Student Bath 2017/2018 Engineering and engineering trades,  Engineering and engineering tra
IT TWENTE 2018/2019 not further defined - 0710 des, not further defined
2019/2020
2020/2021
IZ ENSCHEDO1 - UNIVERSITE ITAOD1 - ITA - Aeronautical Instit Brazil Courses abroad Student Bath 2017/2018 Engineering and engineering trades,  Engineering and engineering tra
IT TWENTE ute of Technology 2018/2019 not further defined - 0710 des, not further defined
2019/2020
El’ ﬁ ENSCHEDO1 - UNIVERSITE E SEVILLAQ] - UNIVERSIDAD DE  Spain Courses abroad Student Bath 2017/2018 Engineering and engineering trades,  Engineering and engineering tra
IT TWENTE SEVILLA not further defined - 0710 des, not further defined
IZ ﬁ ENSCHEDO1 - UNIVERSITE TR ISTAMBUOS - Bahcesehir Univ - Turkey Courses abroad Student Bath 2017/2018 Health, not further defined - 0510 Health (broad programmes) ER
IT TWENTE ersity 2018/2019 A-12.0
2019/2020
20202021

f

- Controleer eerst of de bilateral agreement al bestaat.

0 Typ de eerste letters van de partneruniversiteit in de column ‘Partner’
- Zoja:

0 Zoja, open de agreement en klik op ‘Edit’

0 Pas de informatie aan en klik op ‘Update’

0 Het contract is aangepast en de actie is voltooid.
- Zonee:

0 Klik op ‘Create new record’

0 Het scherm opent.

Networks/ Institutions/Agreements/Edit bilateral agreements

| Cancel H Create H Print Biateral Agreement (DOC) || Print Biateral Agreement (PDF) ‘

Home country | Netherlands

Institution | ENSCHEDO1 - UNIVERSITEIT TV

Faculty | <— No choice —=

Host country = <-- Please select —= =

Partner institution | <-- Please select --> ¥

Type of person @ student O Teacher / Staff
Type of application Olncomlng Ooutgomg ®Both

Program = <-- Please select > v A=)
Academic year = <-- Please select —> & E] @r
Teaching language = <-- No choice > + [ B

Subject code | <-- Please select > @B

Old Subject-Code | <-- No choice --> - OB

ISCED Code | <-- No choice > - @ @r
Total number 0
First cycle/Bachelor/Undergraduate/Bachelor 0
Second cycle/Master/Postgraduate 0
Third cycle/Phd/Doctoral 0

Total time O years O semesters O months O weeks O Days O Hours



Invullen:

Host country

Partner Institution

Type of person

Type of application

Program: EU (Courses Abroad — Erasmus SMS), non-EU (Outside Erasmus), dummy

contract/freemover (Non-partner internal program).

Academic year: selecteer alle academische jaren waarvoor dit agreement geldt.

Teaching language: English

Subject code

Study Field

Total number

Bachelor: indien de plekken op het contract open staan voor Bachelor studenten, vul hier het

aantal plekken in voor Bachelors

Master: indien de plekken op het contract open staan voor Master studenten, vul hier het

aantal plekken in voor Masters

PhD: indien de plekken op het contract open staan voor PhD studenten, vul hier het aantal

plakken in voor PhD studenten

O NOTE Bachelor/Master/PhD: als de plekken op het contract NIET gespecificeerd zijn

per opleidingsniveau, dan kun je in alle drie de velden het maximum aantal plekken,
zoals vermeld op het contract, invullen.

Total time: het aantal maanden invullen (VB: 5 semester plekken = 25 maanden).

Valid from/valid until: klik op ‘Read Validity’.

Agreement type (90%: Inter-institutional agreement)

Status (active agreement of details to be checked (als de FAINCO/Exchange coordinator nog

wat moet controleren))

Comments

Klik op ‘Create’.

Klik op ‘Back to the general overview’

Als je nu op de partner zoekt door de eerste letters van de partneruniversiteit in de column ‘Partner’
in te vullen, dan verschijnt het nieuwe contract.

De buitenlandse universiteit is nu gekoppeld als partnerinstituut van de UT en het contract is
toegevoegd, daarmee is de actie volbracht en kan het contract nu worden geselecteerd door de
student in zijn/haar aanmeldingsformulier.

EINDE HANDLEIDING -
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