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Beste collega’s,

Onderstaand punten willen we graag extra onder de aandacht brengen middels deze nieuwsbrief.

1. Nieuwe online booking tool
VCK Travel heeft ons ingelicht dat er een nieuwe online bookingtool gaat komen. Wij willen jullie daarom vriendelijk
verzoeken de profielen in AirGo van jullie medewerkers te controleren en waar nodig aan te vullen (paspoort
gegevens, persoonlijke kaartnummers van airlines, telefoonnummers etc.) Dit voorkomt een hoop extra werk als t.z.t.
de systemen worden omgezet. Wanneer dit gaat plaatsvinden is nog onbekend. Zodra er meer bekend is horen jullie
van ons.

2. E-mail
We ontvangen nog te vaak reisaanvragen in onze persoonlijke inbox. Wij verzoeken iedereen om alles naar
travelunit@utwente.nl te sturen, want alleen deze inbox wordt iedere dag gelezen.

3. Controle budgethouder / supervisor
Wij vragen iedereen nogmaals om alle reisaanvragen eerst langs de budgethouder of supervisor van de
desbetreffende medewerker te laten controleren, alvorens de reis definitief wordt geboekt.
Mocht je hulp en / of advies wensen bij de zoektocht naar een voordelig reisaanbod, trek gerust bij ons aan de bel.
Wij kunnen via onze systemen soms net wat meer opties zien, die wellicht voordeliger uit kunnen pakken.

4. Speciale overnachtingstarieven hotels Enschede
Zoals velen van jullie weten zijn er prijsafspraken met hotels in Enschede voor UT medewerkers. In sommige gevallen
ook voor studenten. Het gaat om ITC International Hotel, U Parkhotel en het Intercity Hotel. Bij het maken van een
reservering is het noodzakelijk dat je erbij vermeld dat het om een UT gerelateerde boeking gaat. Indien het
wenselijk is kan de factuur naar de UT worden gestuurd. Let dan wel op dat je een work order nummer meestuurt.
Mocht je meer informatie willen over de tarieven, neem gerust contact met ons op. We hebben een overzicht van
alle hotels inclusief de verschillende tarieven.

5. Bereikbaarheid Travel Unit kerstvakantie
Van maandag 23 december t/m vrijdag 3 januari is de Travel Unit gesloten. Bij noodsituaties die echt niet kunnen
wachten mag je contact opnemen met VCK Travel. E-mail: amsterdam@vcktravel.nl & Tel: +31 88 120 1901
Tot zover onze nieuwsbrief. Voor verdere vragen en/of opmerkingen staan wij graag voor jullie klaar! Wij wensen
jullie alvast een hele fijne decembermaand toe met veel warmte en gezelligheid!

Vriendelijke groet,

Wendy, Helen & Marieke
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