Privacy checklist 

	Nr.
	Vraag
	Antwoord/toelichting
	Check

	1
	Wat is het doel van de verwerking van persoonsgegevens?
	
	

	2
	Kan de verwerking van persoonsgegevens worden gebaseerd op een grondslag?
	
	

	3
	Waar worden de persoonsgegevens opgeslagen en/of verwerkt?
1. Indien buiten de EER (in een derde land): welke extra maatregel is getroffen?
	
	

	4
	Van wie worden persoonsgegevens verwerkt? Wie zijn de betrokkenen?
	
	

	5
	Welke persoonsgegevens worden verwerkt? Worden ook bijzondere persoonsgegevens verwerkt en zo ja, welke uitzondering is van toepassing om deze verwerking te rechtvaardigen?
	
	

	6
	Persoonsgegevens mogen niet langer worden bewaard dan noodzakelijk is voor het doel. Welke bewaartermijn geldt voor de persoonsgegevens? Licht toe. 
	
	

	7
	Worden de persoonsgegevens na afloop automatisch of handmatig verwijderd? Indien handmatig: hoe wordt ervoor gezorgd dat dit daadwerkelijk gebeurt?
	
	

	8
	De verwerking moet worden opgenomen in het register van verwerkingen. Daarvoor moet het Excel-bestand voor SMILE volledig worden ingevuld (op te vragen bij de functionaris gegevensbescherming). Dit moet voorafgaand aan de verwerking worden gedaan.
	
	

	9
	Welke rol heeft de UT? (Verwerkingsverantwoordelijke / verwerker / gezamenlijk verwerkingsverantwoordelijke?)
	
	

	10
	Wordt voldaan aan het beginsel van dataminimalisatie? 
	
	

	11
	Worden de persoonsgegevens passend technisch en organisatorisch beveiligd?
	
	

	12
	Is er nog een andere partij betrokken bij de verwerking van persoonsgegevens en zo ja, welke rol heeft die partij? Moet er een verwerkersovereenkomst of andersoortige overeenkomst worden afgesloten?
	
	

	13
	Worden betrokkenen voorafgaand aan de verwerking van hun persoonsgegevens geïnformeerd over de verwerking van hun persoonsgegevens, bijvoorbeeld d.m.v. een privacy statement? 
	
	

	14
	Kunnen de rechten van betrokkenen worden geëerbiedigd? Een betrokkene heeft onder voorwaarden recht op:
1. Inzage in zijn of haar persoonsgegevens
2. Rectificatie van zijn of haar persoonsgegevens
3. Wissing van zijn of haar persoonsgegevens
4. Beperking van de verwerking van zijn of haar persoonsgegevens
5. Overdraagbaarheid van zijn of haar persoonsgegevens
6. Bezwaar tegen de verwerking van zijn of haar persoonsgegevens
	
	

	15
	Moet een DPIA worden uitgevoerd? Zo ja, dan dient dit voorafgaand aan de verwerking te worden gedaan.
	
	

	16
	Worden de principes van ‘Privacy by Design’ en ‘Privacy by Default’ toegepast op de verwerking van persoonsgegevens en de digitale middelen waarmee de verwerking plaatsvindt?
	
	



