JOIN NOW installeren

Voordat je goed gebruik kunt maken van JOIN is het nodig dat je JOIN Now op je PC installeert.
Dit onderdeel zorgt er voor dat JOIN kan ‘communiceren’” met Microsoft Office. Alle bestanden
die je met MS Office maakt, kun je met een paar muisklikken opslaan in JOIN. Om JOIN Now
op je PC te installeren doorloop je de volgende stappen:

1. Sluit alle Microsoft Office pakketten

2. Klik met de linker muisknop op het Windows logo links onderin het scherm
3. Typ in: Software center

4. Wacht even tot het scherm gevuld wordt met informatie

5. Dubbelklik op de “JOIN Now Client” met het hoogste nummer

6. Klik met de linkermuisknop op Install

7. Wacht tot de knop verschijnt

Wanneer nu een Microsoft Office-applicatie (0.a. Outlook, Word, Excel) wordt geopend, staan
één of meerdere JOIN-NOW-knoppen in het de menubalk van de applicatie.

Contactinformatie Mocht iets niet duidelijk zijn, neem dan contact op met de functioneel
beheerder via JOINbeheer@utwente.nl. Zij kunnen je ook op elk gewenst moment een
toelichting geven over het gebruik van JOIN, specifiek gericht op jouw werksituatie. Neem
voor archiefvragen contact op met een recordmanager.



