
NIEUWSBRIEF 31 - Travel Unit – januari 2025 
 
Onderwerpen:  

1. Registratie buitenland en reisverzekering  
2. Travel Request Formulier  
3. Controle budgethouder/ supervisor  
4. Bijpraatmoment februari  
5. VCK Travel wordt Gray Dawes 
6. Aangescherpte regels voor internationale reizen     

 
 
Beste collega’s,  
 
Onderstaande onderwerpen willen wij graag met jullie delen en extra onder de aandacht brengen.   
Alle Travel Unit nieuwsbrieven zijn tevens terug te vinden op onze servicepagina, helemaal onderaan de pagina.  

 

1. Registratie buitenland en reisverzekering  
Op 9 januari is een grote update doorgevoerd op de webapplicatie 'Registratie buitenland en reisverzekering'.  Deze 
UT-applicatie is ontworpen om de zakenreizen te registreren en eventueel een reisverzekering aan te vragen. 
De functionaliteit is grotendeels gelijk gebleven. Buiten de verbeterde look and feel is het nu mogelijk om de 
aangevraagde reisverzekeringspolissen ook rechtstreeks in de applicatie op te vragen/ te bewerken. 
Let op: De registraties die in de vorige versie zijn vastgelegd zijn niet geconverteerd naar de nieuwe versie. Mocht je 
informatie willen over een aanvraag die is gedaan tot en met 9 januari of een van deze registraties willen wijzigen/ 
annuleren stuur dan graag een bericht naar functioneelbeheer-fin@utwente.nl 
 

2. Travel Request Formulier  
De nieuwe link voor de “ registratie buitenland en reisverzekering” is toegevoegd aan ons Travel Request Formulier. 

We verzoeken jullie vanaf nu het nieuwe formulier te gebruiken en de oude versies te verwijderen. Zie document in 

de bijlage. Deze is tevens terug te vinden op de Travel Unit servicepagina.  

3. Controle budgethouder / supervisor  
Wij vragen iedereen nogmaals om alle reisaanvragen eerst door de budgethouder en/of supervisor van de 

desbetreffende medewerker te laten controleren, alvorens de reis definitief wordt geboekt. Deze goedkeurig is 

noodzakelijk!  

4. Bijpraatmoment februari  
Bij de Travel Unit streven wij ernaar onze dienstverlening te blijven optimaliseren. Daarom is jullie input voor ons erg 

belangrijk. Dinsdag 4 februari en dinsdag 18 februari zijn wij van 11:00 tot 12:00 uur aanwezig in de lobby van het ITC 

(gebouw Langezijds) om met jullie bij te praten n.a.v. de kennis sessies die wij vorig jaar gehouden hebben. We 

komen er graag achter of er nog onduidelijkheden zijn, hoe jullie het gebruik van AirGo ervaren en waar de 

knelpunten zitten. Komt het niet uit om langs te komen dan mag je natuurlijk ook bellen of mailen.  

5. VCK Travel wordt Gray Dawes  
Vanaf 31 maart 2025 zal VCK Travel officieel overgaan naar Gray Dawes Travel. Meer informatie volgt binnenkort.  
 

6. Aangescherpte regels voor internationale reizen 
Wellicht hebben jullie via de media al gehoord over scherpere regels voor internationale reizigers naar o.a. het 

Verenigd Koninkrijk. Het is de verantwoordelijkheid van de reiziger om ervoor te zorgen dat hij of zij de juiste 

reisdocumenten bij zich heeft en op de hoogte is van alle benodigde reisformaliteiten in binnen- en buitenland. Je 

kunt hiervoor terecht op de website van de overheid en bij de ambassade of het consulaat van de bestemming.  
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Mocht je naar aanleiding van deze onderwerpen nog vragen en/of opmerkingen hebben dan horen wij het natuurlijk 

graag.  

 

Vriendelijke groet,  

Wendy, Helen & Marieke  

Travel Coordinators 
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