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Het maken en bestellen van visitekaarten

In deze handleiding leggen wij u uit hoe u uw visitekaartjes via het internet
kunt bestellen.

LET OP!

Zonder juiste adresgegevens kunnen wij uw bestelling niet in behandeling
nemen. Vergeet dus niet om deze gegevens in stap 4 correct in te voeren.

Stap 1:

Ga naar de site:

http://xeroxsvr.fb.utwente.nl/ws/

U ziet nu het loginscherm:

A Universiteit Twente - Microsoft Internet Explorer |:||§|r>__<|

File Edit ‘Wiew Favorites Tools Help

eBack = J \ﬂ @ _;j /I__\J Search “51:( Favorites 63 [j':v "‘_\ﬁ = _J ﬁ '3
s B Links @ -
»

. Press-sense”

FreeFlow’
FreeFlow® Web Services biedt een internetwinkelportaal voor uw
. klanten voor het indienen van nieuwe jobs en het opnieuw bestellen van
Web Services bestaande job in een beveiligde omgeving vanuit bijna elke lokatie. Jobs
worden snel en eenvoudig omgezet in productie of in andere FreeFlow-
services, waarbij fouten afnemen en het uitvoerproces eenvoudiger
wordt.
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Voer de gebruikersnaam: ‘UTGebruiker’ in.
Het wachtwoord is: ‘utg’.


http://xeroxsvr.fb.utwente.nl/ws/
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Stap 2:

U bent nu ingelogd en krijgt de keuze uit de verschillende visitekaarten:

2 Universiteit Twente - Microsoft Internet Explorer,

File Edit ‘Wiew Favorites Tools Help

@Back = -J @ @ \’_h pSearch *Favorites @ &2v “:_\ﬁ = \_‘J ﬁ .‘3

Address @http:,l’,l’xeroxsvr.Fb.utwente.nl,l’ws,l’ A Go Links * % -
Xerox

FreeFlow’ web services

gen | Help | Uitloggen

Besteljobs Jobs volgen Account beheren

Nieuwe job

Business Card Dutch + English

Business Card English Yisitekaart Nederlands
Beschrijving: Business Card Dutch + Beschrijving: Business Card Beschrijving: Wisitekaart
English English Mederlands
Opdracht Opdracht Opdracht
starten starten starten
@ Done G ® Internet

U kiest de gewenste visitekaart, Nederlands, Engels of beide (Dutch +
English) en klikt op “Opdracht starten”.
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Stap 3:

Voer vervolgens alle gevraagde gegevens in.

2 Universiteit Twente - Microsoft Internet Explorer,

File Edit ‘Wiew Favorites Tools Help

@Back @ -J @ @ \/_h pSearch ‘F/r\\'f‘Favorites @ Bv .;_; < \_‘J ﬁ .‘3

Address @http:,l’,l’xeroxsvr.Fb.utwente.nl,l’ws,l’ A Go Links * % -
Xerox

elwagen | Help | Uitloggen

FreeFlow’ web services

‘ Besteljobs Jobs volgen Account beheren
Nieuwe job
)
e
i Sjabloontitel:Business Card Dutch + English
Yeldnaam Yeldwaarde Formatteringsregels :oorh&eld van
ormatteren
* afdeling: |Afde|ing regel 1 |
* afdeling 2: |Afde|ing regel 2 |
* Maarmn: |Naam |
* Functie: |Func:tie |
Functiez: | | )
Gebouw: |Spiege| v
Kamernr.: | |
Adres: Drienerlolaan 5
Telefoonnr.: | | 2222
Faxnr.: | | 2222
Mobielnr.: | | 2222 2222 =
@ Done G ® Internet

De met *’ gemerkte velden zijn verplicht en dient u correct in te vullen.

De velden met een ‘Voorbeeld van formatteren’ moeten overeenkomstig
ingevuld worden.

In de velden ‘Telefoonnr.” en ‘Faxnr.’ vult u het doorkiesnummer in (4 cijfers).
In het veld ‘Mobielnr.” moeten de 8 cijfers van uw mobiele telefoonnummer
ingevuld worden, zonder '06-".

Kies onderaan het gewenste aantal kaarten en klik op “Verdergaan”.
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Stap 4:

Het systeem toont nu een afdrukvoorbeeld.

2} Universiteit Twente - Microsoft Internet Explorer

File Edit Yew Favorites Tools Help

@Back = -J @ @ \J_h pSearch *Favorites @ D:izv :\; = I_J ﬁ .ﬁ
Address @http:,l’,l’xeroxsvr.Fb.utwente.nl,l’ws,l’ v Go
Merex

FreeFlow’ web services

| ] i i i
{ Besteljobs | Jobs volgen | Account beheren |
Paginanummer: Betaalmethode
Aankoopopdracht
Q)
w N
Universiteit Twente +—o¥ Yerzendadres
Afdeling van gebruiker de andernemends universiteil
. PDF-
-E;b;;i:i;er 1\‘& afdrukvoorbeeld
— 108 KB
Gebouwr Spiegel
Drisnerlolaan &
T :053 4801234
F :053 4804321
E : gebruiker@utwentenl Postbus 217
1 = wwwutwents.nl 7500 AE Enacheds
Aanvaardt u alle voorwaarden in de algemene voorwaarden?
[ Afwijzen en niet bestelllen ] [ Accepteren en bestellen ]
&] Done | ® Internet

Controleert u de opmaak en gegevens op juistheid. Bij een dubbelzijdige kaart
kunt u ook de achterzijde bekijken en controleren.

Wilt u de ingevoerde gegevens wijzigen, klik dan op “Afwijzen en niet
bestellen”. U keert vervolgens weer naar stap 3.

Is het voorbeeld van de visitekaart goed, dan klikt u op “Verzendadres”.
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Voer in het volgende scherm de juiste aflever- en factuurgegevens in.
Voor de factuurgegevens klikt u op “Facturatie”.

2 Verzending - Web Page Dialog

Verzending  obnr, : 146
Het verzend- en factuuradres handmatig invoeren of een adres uit het adresboek selecteren,

Bezig met verzenden Facturatie

Adresnaarn: l:l Ll adresboek

Verzendmethode: |Afha|an Horst -

Contactgegevens:
Vaoornaam:

Achternaam:

Jobtitel:

Bedrijf: Universiteit Tweante

Telefoon:
GEM:

Fax:

E-rnail:

Adres:
Adresregel 1 |Drienerlolaan 5

Adresregel 2:

Stad: Enschede

Postcode: 7522 NB

Land: Nederland e
Provy.:

Adresnotities:

http:f[xeroxsvr.fb.utwente. nifnewsway versions|250jsite fiway [App/Deliveryjde | § Internet

Klik, na het invullen, op “OK” en vervolgens op “Accepteren en bestellen”.
U wordt nog verplicht om een referentiecode in te voeren.

2 OFl-nummer -- Web Page Dialog

OFI-nummer

Ce referentiecode invoeren: | |

[ 0K ][ Annuleren ]

http:jixeraxsyr fb.ubwente nlfnewswa | 88 Internet

Voer hier een OFI nummer in, zodat de order later op de factuur herkenbaar
is en klik op “OK”.

LET OP!
Nadat u een OFI nummer heeft ingevuld is de bestelling geplaatst en kan niet
meer gewijzigd worden.
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Stap 5:

Uw bestelling is geplaatst en zal op het opgegeven adres afgeleverd worden.

2 Universiteit Twente - Microsoft Internet Explorer,

File Edit ‘Wiew Favorites Tools Help

@Back = -J @ @ :h pSearch *Favorites @ Djr:{v ; = l_J ﬁ .'3

Address @http:,l’,l’xeroxsvr.Fb.utwente.nl,l’ws,l’ A Go Links * @ -
Xerox

- . elwagen | Help | Uitloggen
FreeFlow’ web services
| ] i i i
{ Besteljobs | Jobs volgen | Accountbeheren
Jobnr.146 was goedgekeurd,
Faktuuradres
Drienerlolaan 5
Enschede 7522 MB
Mederland
Verzendadres Gegevens Exermplaren
S0
Drienerlolaan 5
Enschede 7522 MNB
Mederland
Verzendmethode: afhalen Horst
@ Done G ® Internet

Wilt u nog meer visitekaarten bestellen klik dan op “Besteljobs”.
Wilt u het programma verlaten klik dan op “Uitloggen”.

Bedankt voor uw bestelling!

Xerox Global Services
Oktober 2007



