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Ten geleide

In deze handleiding wordt toegelicht hoe redacteuren metadata kunnen wijzigen voor
(grote) selecties beeldmateriaal.

De handleiding wordt door Functioneel Beheer bijgewerkt en beschikbaar gesteld aan

de medewerkers van de MC Beeldbank via de key-users van de MC Beeldbank.

Let op!
De instelling van je taal kan Nederlands of Engels zijn, daarom kan de tekst en de tekst
in de screenshot anders zijn.
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Proces

Wanneer er bij meerdere afbeeldingen dezelfde metadata aangepast moet worden is
het verstandig om dit in bulk te wijzigen, dit scheelt een hoop tijd.
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Werkwijze

MC Beeldbank
1. Ga naar de MC Beeldbank, klik op de link https://beeldbank-mc.utwente.nl/
2. Login met je UT-account (e-mailadres).

Edit-modus
3. Schakel de edit-modus in, selecteer de checkbox “Edit”".

ingelogd als: Heuten, Laura (UT-LISA) Edit

Afbeeldingen opzoeken

4. Ga bovenaan naar de desbetreffende beeldbank.Zoek op een zoekterm waarvan
aannemelijk is dat deze alle zoekresultaten weergeeft waarvan de metadata moet
worden gewijzigd. Wel specifiek genoeg om alleen de desbetreffende afbeeldingen
te vinden.

‘testserié Zoek [7)In huidige resultaten
Meer zoekopties

Beeldbanken | U-Today = Media MC = Pre-University =~ Video | DesignLab

5. Selecteer de checkboxes van het beeldmateriaal waarvan de metadata moet worden
gewijzigd.

Beeldbanken = U-Today | Media MC | Pre-University = Video = DesignLab

Gevonden 14 resultaten

Gezocht op: © tesiserie Wis zoekopdracht

<]

Qim Qi m Qs m Qim Qi m Qs m QL
Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021
1.42 MB 4032x2268 524 MB 4032x2268 1.80 MB 8823x 3592 7.50 MB 5120x2880 371KB 1925x 1444 3.11 MB 1920x 1080 18.28 MB 4085x2307

Qim Qi m Qsm Qim Qi m Qim Qim
Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021 Testreeks 14-7-2021
478 MB 4272x2848 4.10MB 4272x2848 488 MB 4272x2848 7.44MB 5472x3080 1.91MB 4032x2268 221MB 4032x2268 2.41MB 4032x2268

In dit voorbeeld wordt gezocht op de naam van de Serie/Collectie waarvan de Hoofd-
en/of Subcategorieén aangepast moeten worden. Hierbij wordt gezocht in het materiaal
van Pre-University. Selecteer de checkbox van de eerste en laatste foto van een reeks en
hou SHIFT ingedrukt; hiermee worden alle tussenliggende foto’s mee-geselecteerd.
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6. Klik op in het menu aan de linkerkant op ‘Bewerk tekst selectie’.

4 Annuleer selectie

- Bewerk tekst selectie
T Verwijder bestanden
¢ Roteer rechtsom

4 Roteer linksom

& Workflows

g Download gezipt
H Toevoegen aan album

1 Toevoegen aan toestemmingsdossier

Bewerkingsselectie:
14 files

7. Laat de checkbox ‘Overschrijf geen waarden indien al aanwezig' leeg en wijzig de
velden die aangepast moeten worden .

Aantal bestanden: 14

‘ Annuleren ‘ Tekst toepassen
Gebruik zoek en vervang
[0 Overschrijf geen waarden indien al aanwezig By
[J Toon optie om waarden leeg te maken

Datum gemaakt yyyy mm dd [7)
Titel Testreeks 14-7-2021
Serie/Collectie ? |- diverse waarden -
Hoofdcategorie - diverse waarden - v
Subcategorieén | _______ v
Trefwoorden

| Toevoegen >>

Plaats

Land

Fotograaf/Auteur | - diverse waarden - v
Copyright - diverse waarden - v
Bron

Verloopdatum yyyy mm dd

Bereken datum: | Selecteer Tijdsduur v

Premium Content [J

Beschrijving

Test 14-7-2021

4
Gebruikshistory
4
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8. Bevestig deze wijziging vervolgens door op ‘Tekst toepassen’ te klikken.

Aantal bestanden: 14

Annuleren
Gebruik zoek en vervang

9. De status van de wijziging wordt getoond. Zodra alle bestanden zijn gewijzigd, zal de
knop ‘Sluit venster’ zichtbaar worden. Sluit dit venster wanneer alle wijzigingen
doorgevoerd zijn (in dit voorbeeld is de plaats gewijzigd).

Voeg tekst toe aan 14 bestand(en) in:

Sluit venster
Huidige zoekopdracht
Bestandsnaam Grootte  Status
UTIMG22103.jpg 1.42MB Tekst gewijzigd
UTIMG22102.jpg 524 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22112.jpg 1.80 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22107.jpg 7.50 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22094.jpg 371KB Tekst gewijzigd
UTIMG22095.png 3.11MB Tekst gewijzigd
UTIMG22113.png 1828 MB  Tekst gewijzigd
UTIMG22096.jpg 241 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22097 .jpg 221 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22098.jpg 191 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22101.jpg 7.44MB  Tekst gewijzigd
UTIMG22109.jpg 488 MB Tekst gewijzigd
UTIMG22110.jpg 410MB Tekst gewijzigd
UTIMG22111.jpg 478 MB Tekst gewijzigd

De meta-data van de geselecteerde bestanden is nu aangepast. In het geval van
wijzigingen aan Categorieén, worden deze bestanden toegevoegd aan het navigatiefilter
links onderin beeld:

Navigatie

Alle bestanden (64)

[E Education and study (12
Study programmes

- Study and studying (13
Pre-U

Research and technology (7
Campus and buildings (7
Sports and leisure

Arts and culture (7

Events (1

Persons (portraits) (7

Student life

- Prizes and scholarships (14

Campus and buildings - Campus en ge

S - = = O R R

3]
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Overige mogelijkheden
De optie ‘Bewerk tekst selectie’ bevat nog wat andere mogelijkheden die van pas kunnen
komen. Hieronder wordt een aantal opties toegelicht.

Waarden leeg maken
Door de optie ‘Toon optie om waarden leeg te maken’ te selecteren, verschijnt een extra
kolom met checkboxes. Wanneer zo'n checkbox wordt aangevinkt, wordt het
betreffende veld voor al het geselecteerde beeldmateriaal leeg gemaakt.

Aantal bestanden: 14 Gebruik eerder ingevulde waarden

Gebruik zoek en vervang
: e Annuleren Tekst toepassen

[ Overschrijf geen waarden indien al aanwezig By
Toon optie om waarden leeg te maken

Zoek en vervang
Door de optie ‘Gebruik zoek en vervang’ aan te klikken, wordt een andere editor-modes
getoond. Hier is het mogelijk om voorwaardelijke wijzigingen uit te voeren.

Aantal bestanden: 14

Gebruik zoek en vervang

In onderstaande screenshot is een voorbeeld gegeven waarbij alleen een nieuwe
waarde wordt ingevoerd in het ‘Serie/Collectie’-veld wanneer dit veld leeg is.

Aantal bestanden: 14

Gebruik Velden Editor Annuleren Tekst toepassen
Doel veld Datum gemaakt v [] Toon meer velden
Action O Huidige waarde(n) wissen

(O Toevoegen aan huidige waarde(n)
@ Vervang huidige met een nieuwe waarde(n)

(O Vervang een gedeelte van de tekst met een nieuwe waarde

Conditie @ Attijd
(O Alleen als het veld leeg is (geen waarde heeft)
(O Als het veld onderstaande waarde heeft
Hoofdletter gevoelig
Nieuwe waarde:

Datum gemaakt
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